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REGULAMIN REKRUTACIJI | UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
,Rozwaj kompetencji cyfrowych mieszkancéw Gminy Nowy Targ”.
Postanowienia ogdlne
§1

1. Regulamin okresla sposéb rekrutacji i warunki uczestnictwa w projekcie pt. , Rozwoéj kompetencji
cyfrowych mieszkarncéw Gminy Nowy Targ”
2. Projekt realizowany jest przez Gmine Nowy Targ oraz przez podmioty, ktére na zlecenie
beneficjenta uczestniczg w realizacji projektu- Szkota Podstawowa w Debnie, Szkota Podstawowa
w Dursztynie, Szkota Podstawowa w Gronkowie, Szkota Podstawowa w Harklowej, Szkofa
Podstawowa w Knurowie, Szkofa Podstawowa w Krempachach, Szkota Podstawowa
w Krauszowie, Szkofa Podstawowa w Ludzmierzu, Szkota Podstawowa w topusznej, Szkota
Podstawowa w Morawczynie, Szkota Podstawowa w Nowej Biatej, Szkota Podstawowa w Obidowej,
Szkota Podstawowa w Ostrowsku, Szkota Podstawowa w Pyzdéwce, Szkota Podstawowa
w Rogozniku, Szkota Podstawowa w Szlembarku, Szkota Podstawowa w Waksmundzie).

3. Realizacja projektu zostata powierzona Zespotowi Ekonomiczno- Administracyjnemu Szkét Gminy Nowy
Targ Zarzadzeniem Wadjta Gminy Nowy Targ nr 0050.6.2019 z dnia 4 stycznia 2019r.

4. Dziatania w ramach projektu realizowane sg na rzecz Uczestnikdw projektu / Beneficjentéw
Ostatecznych (dalej w skrécie BO) spetniajgcych warunki uczestnictwa okreslone w § 4 niniejszego
Regulaminu.

5. Udziat w Projekcie jest dobrowolny oraz bezptatny.

6. Projekt realizowany jest od stycznia 2019r. do marca 2019 r.

7. 0Ogdlny nadzér nad realizacjg projektu oraz podejmowanie decyzji dotyczacych realizacji projektu
pozostaje w gestii Zespotu projektowego .

8. Zakresitematyka szkolen dostepne sg na stronie internetowej urzedu: www.ugnowytarg.pl

Stownik pojec
§2
llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1. Projekcie — nalezy rozumie¢ ww. projekt pt. ,Rozwoéj kompetencji cyfrowych mieszkancow Gminy
Nowy Targ” realizowany przez Gmine Nowy Targ.

2. Uczestniku projektu / Beneficjent ostateczny— nalezy przez to rozumie¢ osobe (kobiete badz
mezczyzne) bezposrednio korzystajgcg ze wsparcia w postaci bezptatnego udziatu w Projekcie,
zakwalifikowang do uczestnictwa zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym Regulaminie.

3. Beneficjent Projektu- Gmina Nowy Targ

4. Zespole projektowym — nalezy przez to rozumieé osoby wyznaczone przez Gmine Nowy Targ do
wykonywania zadan zwigzanych z koordynacjg realizacji projektu oraz jego zarzadzaniem.

5. Organizator szkolen - nalezy przez to rozumie¢ szkoty wymienione w§ 1 pkt 2.
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Podstawa realizacji programu
§3

. Program realizowany jest w oparciu o Umowe o dofinansowanie Projektu pt. ,,Rozwdj kompetencji
cyfrowych mieszkaricéw Gminy Nowy Targ” w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, zawartg
dnia 31 grudnia 2018r., pomiedzy:

Osrodkiem Promowania i Wspierania Przedsiebiorczosci Rolnej a Gming Nowy Targ.

Informacje ogdlne o projekcie
§4

. Projekt wspétfinansowany jest przez Unie Europejska, ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 w ramach Osi
Priorytetowej nr lll ,Cyfrowe kompetencje spoteczeristwa”, Dziatanie nr 3.1 ,Dziatania szkoleniowe na
rzecz rozwoju kompetenc;ji cyfrowych”.
. Podmiotem realizujagcym Projekt jest Zespot Ekonomiczno — Administracyjny Szkét Gminy Nowy Targ.
. Rekrutacje w Projekcie prowadzg szkoty podstawowe: Szkota Podstawowa w Debnie, Szkofa
Podstawowa w Dursztynie, Szkota Podstawowa w Gronkowie, Szkota Podstawowa w Harklowej, Szkota
Podstawowa w Knurowie, Szkota Podstawowa w Krempachach, Szkota Podstawowa
w Krauszowie, Szkota Podstawowa w LudZmierzu, Szkota Podstawowa w topusznej, Szkota Podstawowa
w Morawczynie, Szkota Podstawowa w Nowej Biatej, Szkota Podstawowa w Obidowej, Szkota
Podstawowa w Ostrowsku, Szkota Podstawowa w Pyzéwce, Szkota Podstawowa
w Rogozniku, Szkota Podstawowa w Szlembarku, Szkota Podstawowa w Waksmundzie.
. Projekt obejmuje szkolenie w modutach:

- ,Rodzic w Internecie ”- dla 144 osdb,

- ,M0dj biznes w sieci ” — dla 24 osdb,

- ,Internet dla seniora (dziatam w sieciach spotecznosciowych)- dla 24 oséb.

- Kultura w sieci ,, — dla 24 osdb,

- ,Moje finanse i transakcje w sieci — dla 24 oséb

-, Tworze wtasng strone internetowa (blog)- dla 24 oséb.
Zajecia odbywac sie bedg w grupach 12 osobowych (tgcznie 22 grup) w wymiarze 16h na grupe (tgcznie
352h).
. Okres realizacji Projektu: od stycznia 2019r. do marca 2019r.
Szkolenia beda realizowane od 4 lutego 2019r. do 31 marca 2019r. dla 22 grup uczestnikow w w trybie
weekendowym (2 dni x 8 godzin) oraz popotudniowo-wieczornym (4 dni x 4 godziny) dziennie, co daje 2
spotkania dla jednej grupy szkoleniowej lub 4 spotkania dla drugiej grupy szkoleniowej.
. Celem gtéwnym projektu jest zwiekszenie stopnia umiejetnosci korzystania z Internetu, w tym z e-ustug
oraz przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu wsréd mieszkaricow Gminy Nowy Targ, ktérzy ukonczyli
25 rok zycia.
Celem posrednim projektu jest takze doposazenie dwodch szkét podstawowych w przenosny sprzet
komputerowy wraz z oprogramowaniem po zakonczeniu realizacji projektu.
. Wsparcie dodatkowe dla uczestnikéw Projektu:
- materiaty dydaktyczne,
- przerwa kawowa.
. Udziat w Projekcie jest nieodptatny.
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Zasady rekrutacji i uczestnictwo
§5

1. Celem rekrutacji jest wytonienie uczestnikdw/-czek projektu do kazdej grupy zaje¢ dla danego
scenariusza.
2. Rekrutacja ma charakter jawny i otwarta, co oznacza, ze prowadzona bedzie wsrdd wszystkich
mieszkancow z terenu Gminy Nowy Targ, powyzej 25 roku zycia.
3. Rekrutacja bedzie prowadzona w sposéb ciggty w terminie od 14 stycznia 2019r. do 1 lutego 2019r.
4. Rekrutacja bedzie przeprowadzana w szkotach wymienione w§ 1 pkt 2. na kazdy modut szkoleniowy
oddzielnie, w roku szkolnym 2018/19. Zgtoszenia na szkolenia nalezy dokonywa¢ bezposrednio w szkotach
podstawowych- w Debnie, w Dursztynie, w Gronkowie, w Harklowej,  w Knurowie, = w Krempachach,
w Krauszowie, w LudZmierzu, w topusznej, w Morawczynie, w Nowej Biatej, w Obidowej,
w Ostrowsku, w Pyzéwce, w Rogozniku, w Szlembarku, w Waksmundzie.
5. W celu przeprowadzenia rekrutacji Dyrektor szkoty powotuje Komisje Rekrutacyjng, zwang dalej

Komisja.

6. W sktad Komisji wchodzi:

- Dyrektor szkoty- Przewodniczacy Komisji,

- jeden nauczyciel szkoty wybrany przez dyrektora posiadajgcy kompetencje do prowadzenia zajec
komputerowych i informatyki;

7. Do zadan Komisji nalezy w szczegdlnosci:
- przyjmowanie i analiza formularzy zgtoszeniowych do udziatu w projekcie,
- tworzenie list podstawowych i list rezerwowych, jesli liczba chetnych bedzie wieksza niz zaktadana

w projekcie,

- przenoszenie uczestnikow projektu, ktdrzy nie podpiszg deklaracji z list podstawowych na listy
rezerwowe,

- przenoszenie uczestnikdéw projektu z list rezerwowych na listy podstawowe w przypadku wolnych
miejsc.

8. Procedura rekrutacji obejmuje nastepujace etapy:

1. Wypetnienie przez uczestnika/-czke formularza rekrutacyjnego (zat. nr 1 do niniejszego
Regulaminu), Oswiadczenia uczestnika projektu (zat. nr 2), Zgody na przetwarzanie danych osobowych
(zat. nr 3) Deklaracji uczestnictwa w projekcie ( zat. nr 4) oraz zgody na publikacje wizerunku (zat. nr 5)
i ztozenie ich w sekretariacie szkoty nie pdzniej niz do 1 lutego 2019r.

2. Weryfikacja formularzy rekrutacyjnych przez Komisje Rekrutacyjna.
3. Podjecie decyzji o zakwalifikowaniu uczestnika/czki do poszczegdlnych szkolern w Projekcie —
utworzenie list podstawowych oraz utworzenie list rezerwowych dla poszczegélnych rodzajéw

szkolen (najpdzniej do 1 lutego 2019 r.).

4. Podstawowa lista uczestnikdw oraz lista rezerwowa zostanie wywieszona na tablicy ogtoszen

szkoty, a osoby ktére znalazty sie na liscie podstawowej zostang poinformowane (telefonicznie,

mailowo, osobiscie podczas pobytu w szkole) o zakwalifikowaniu sie na szkolenie oraz o terminie
pierwszego szkolenia.

5. Rezultatem przeprowadzonej rekrutacji bedzie utworzenie poszczegélnych grup uczestnikéw

szkolen, uwzgledniajac terminy i tematyke kazdego z modutéw Programu.

6. Dokumenty aplikacyjne sktadane sg jeden raz przez jednego uczestnika w trakcie trwania Projektu

oraz kazdorazowo przy zmianie danych zawartych w zgtoszeniu (aktualizacja danych).

9. Niekompletne dokumenty aplikacyjne, jak réwniez dostarczone w sposéb inny niz wymagany, bedg
odrzucane, ze wzgledu na niespetnienie kryteriéw formalnych.

10. Oryginaty dokumentéw aplikacyjnych §5 pkt.8 ppkt. 1, nalezy ztozy¢ w sekretariacie danej szkoty
osobiscie lub poczta tradycyjng na adres szkét podstawowych.
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11. Ztozenie dokumentéw aplikacyjnych nie jest rownowazine z zakwalifikowaniem do udziatu
w Programie. Ztozone dokumenty aplikacyjne bedg weryfikowane na biezgco.

12. Kompletne i poprawne zgtoszenia bedg rejestrowane wg daty ich wptywu w bazie zgtoszen utworzonej
na potrzeby Programu.

13. Zgtoszenia na liste podstawowg uczestnikdw Programu bedg przyjmowane w sposéb ciggly do
momentu uzyskania wymaganej wielkosci grupy docelowej. Zgtoszenia, ktére wptyng po uzyskaniu
okreslonej liczby uczestnikdw beda rejestrowane na liscie rezerwowej.

14. Ztozone przez kandydata dokumenty aplikacyjne, o ktérych mowa w §5 pkt.8 ppkt. 1, nie podlegaja
zwrotowi.

15. W przypadku zgtoszenia checi uczestnictwa w wybranym module bez podania wymaganych danych
Komisja Rekrutacyjna moze pozostawic zgtoszenie bez rozpatrzenia.

16. Kandydaci, przed ztozeniem dokumentéw aplikacyjnych, majg obowigzek zapoznaé sie z catoscig
niniejszego Regulaminu. Przystgpienie kandydata do procesu rekrutacji jest rdéwnoznaczne
z zaakceptowaniem niniejszego Regulaminu.

17. Rekrutacja zostanie przeprowadzona zgodnie z politykg réwnych szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn jak réwniez
wskaznikami ilosciowymi, okreslonymi dla Projektu.

18. Kazdy uczestnik moze tylko raz skorzystaé ze szkolen organizowanych w ramach projektu pn. ,,Rozwdj
kompetencji cyfrowych mieszkaricow Gminy Nowy Targ”.

Organizacja szkolen

§6

1. Do obowigzkéw Organizatora szkolen nalezy:
a) zapewnienie wykwalifikowanej kadry dydaktycznej, legitymujacej sie odpowiednim przygotowaniem
merytorycznym i praktycznym doswiadczeniem z zakresu prowadzonych szkolen,
b) przekazanie materiatéw szkoleniowych uczestnikom Projektu,
c) zapewnienie pomieszczen i zaplecza technicznego w zakresie niezbednym do przeprowadzenia
szkolen,
d) zapewnienie uczestnikom zaje¢ poczestunku,
e) przygotowanie i wykonanie programu szkolenia,
f) przeprowadzanie testow na ,wejscie” i na ,wyjscie” zwigzanych z danym szkoleniem,
g) wydanie uczestnikom szkolenia certyfikatow potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia,
h) monitorowanie jakosci udzielonego wsparcia.
2. Organizator szkolen zastrzega sobie prawo do odwotania szkolenia w planowanym terminie. W takim
przypadku Organizator szkolen zaproponuje w ciggu trzech dni inny termin realizacji szkolenia.
3. Organizator szkolen zastrzega sobie prawo do zmiany miejsca szkolenia. W takim przypadku Organizator
szkolen poinformuje w ciggu trzech dni Uczestnikdw szkolen o innym miejscu szkolenia.
4. Organizator szkolenia zastrzega sobie prawo do dokonywania modyfikacji modutdow szkoleniowych
w odpowiedzi na potrzeby szkoleniowe uczestnikéw szkolen.
5. Zasady organizowania grup:
- grupa szkoleniowe liczy 12 0sdb,
- decyzje o uruchomieniu zaje¢ szkoleniowych dla danej grupy podejmuje Koordynator Projektu.

Uprawnienia i obowigzki uczestnikéw Projektu

§7

1. Do obowigzkéw Uczestnikdw Projektu nalezy:
a) zapoznanie sie z trescig Regulaminu Projektu i poswiadczenie tego faktu w formie oswiadczenia
w deklaracji uczestnictwa,
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b) ztozenie kompletu wymaganych dokumentdw rekrutacyjnych. Niedopetnienie wyzej wymienionych
obowigzkéw powoduje wykreslenie Uczestnika z listy oséb zakwalifikowanych na szkolenie i
uzupetnienie listy osobami z listy rezerwowej,

c) aktywne uczestnictwo w zajeciach, na ktére zostat zakwalifikowany na podstawie zgtoszenia,

d) udzielenie przed rozpoczeciem udziatu w Projekcie pisemnej zgody na przetwarzanie jego danych
osobowych,

e) wypetnienie ankiet ewaluacyjnych w trakcie Projektu oraz po jego zakonczeniu,

f) udziat we wszystkich testach kontrolnych oceniajgcych zakres zdobytej wiedzy,

g) wykorzystywanie materiatow szkoleniowych wytgcznie do celéw zwigzanych z realizacja Projektu,

h) potwierdzenia kazdorazowo swojej obecnosci wtasnorecznym podpisem na liscie obecnosci,

i) informowanie pisemne badz telefoniczne Koordynatora Projektu o nieobecnosci na szkoleniu,

j) usprawiedliwienie nieobecnosci na zajeciach szkoleniowych (poprzez przedstawienie zwolnien
lekarskich czy innych dokumentdw potwierdzajgcych zdarzenia losowe),

k) zwrot materiatéw szkoleniowych w przypadku przerwania szkolenia z winy uczestnika, za wyjgtkiem
zdarzen losowych i choroby.

I) ztozenie pisemnej rezygnacji z podaniem powodu dalszego nieuczestniczenia w zajeciach w
przypadku rezygnacji z Projektu. Rezygnacja musi zosta¢ zatwierdzona przez Koordynatora Projektu.
Zgtoszenia powinny by¢ przekazane do Koordynatora Projektu nie pdzniej niz pieé¢ dni przed
rozpoczeciem szkolen.

Rezygnacja uczestnika z udziatu w szkoleniach jest jednoznaczny z rezygnacjg z uczestniczenia
w Projekcie.

Uczestnik ma prawo do:

a) uczestnictwa w szkoleniach, do ktérych zostat zakwalifikowany,

b) otrzymania materiatow szkoleniowych,

c) zgtaszania do Szkolnego Koordynatora Projektu uwag i ocen Projektu, w ktdrym uczestniczy,

d) otrzymania poczestunku (bufet kawowy),

e) otrzymania dokumentu ukonczenia potwierdzajgcego ukonczenie danego szkolenia w ramach
Projektu, przy spetnieniu warunku okresSlonych w Regulaminie  rekrutacji i uczestnictwa
w szkoleniach.

Zasady rezygnacji z udziatu w Projekcie
§8

Uczestnik szkolenia moze zgtosi¢ rezygnacje z udziatu w szkoleniach.

Rezygnacja musi zostac zgtoszona w formie pisemnej (zat. nr 6) pod rygorem niewaznosci.

W przypadku nieobecnosci uczestnika w szkoleniu, bez ztozenia wczesniejszej rezygnacji, decyzje
o skresleniu uczestnika z udziatu w danym module szkoleniowym podejmuje Komisja. Na wolne miejsce
kierowana jest osoba wg kolejnosci z listy rezerwowej wyrazajgca zgode na uczestnictwo w zajeciach lub
zapisana na kolejng edycje szkolen.

Skreslenie uczestnika projektu z udziatlu w danym module szkoleniowym jest jednoznaczne ze
skresleniem do z listy uczestnikow Projektu.

. W celu zapewnienia ciggtej i petnej obsady grup tworzy sie listy rezerwowe uczestnikow.
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Postanowienia koncowe
§9

1. Niniejszy regulamin obowigzuje przez caty czas trwania projektu pn. ,Rozwéj kompetencji cyfrowych
mieszkanncéw Gminy Nowy Targ”. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 10 stycznia 2019r.,

2. Regulamin rekrutacji jest dostepny jest na stronie internetowej szkét podstawowych oraz Gminy Nowy
Targ.

3. Wszelkie uzupetnienia lub poprawki niniejszego Regulaminu wymagajg formy aneksu do Regulaminu.

4. Informacja o zmianie regulaminu zostanie zamieszczona na stronie internetowej Urzedu Gminy Nowy
Targ oraz na stronie szkét w ktdrych prowadzone bedg szkolenia.

5. Uczestnik szkolenia jest zobowigzany do $ledzenia zmian w Regulaminie i przestrzegania zawartych w
nim postanowien.

6. Uczestnik szkolenia zobowigzany jest do przestrzegania i stosowania postanowien niniejszego
Regulaminu. Ztozenie formularza rekrutacyjnego do Projektu réwnoznaczne jest z akceptacja
postanowien niniejszego Regulaminu.

7. W kwestiach nieuregulowanych Regulaminem, a odnoszacych sie do Programu prawo do podjecia
ostatecznej decyzji posiada Koordynator Projektu.

Wykaz zatgcznikéw:

Zatgcznik nr 1- Formularz zgtoszeniowy

Zatgcznik nr 2- Oswiadczenie uczestnika projektu
Zatgcznik nr 3- Zgoda na przetwarzanie danych osobowych
Zatacznik nr 4- Deklaracja uczestnictwa w Projekcie
Zatgcznik nr 5- Oswiadczenie w sprawie wizerunku

Zatacznik nr 6- Rezygnacja z uczestnictwa w Projekcie

Nowy Targ, dnia 10.01.2019r. Zatwierdzit: Jadwiga Batkiewicz

Koordynator projektu
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